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DOMENIILE DE COMPETENTA ALE AUTORITATII PUBLICE
Tn conformitate cu prevederile Programului de masuri pentru combaterea

birocratiei in activitatea de relatii cu publicul — cap.A, punctul |, lit. f.

DOMENIUL COMPETENTE

RELATII -asigura primirea adreselor/ corespondentei,solicitarilor

PUBLICE/COMUNICARE/ adresate de catre cetatenilor si persoanele juridice,
REGISTRATURA inregistreaza si asigura distribuirea catre compartimentele

de specialitate

-inregistrare cereri pentru informatii de interes public in
conformitate cu prevederile Legii 544/2001

-consiliere solicitanti Tn vederea obtinerii unor documente
si pune la dispozitie formulare de cereri

-asigura inregistrarea proceselor verbale de constatare a
contraventiei

-coordonarea mentinerii sistemului de management al

calitatii 1SO 9001:2008

REGISTRUL AGRICOL -eliberare adeverinte ( PF/PJ ) : teren agricol, rol agricol,
componenta familiei;

-eliberare certificate de nomenclatura stradala(PF/PJ);
-eliberare Anexa 55si 6 ;

-inscriere in evidenta bunuri conf. declaratii proprietari

-eliberare atestate de producator si carnet de
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comercializare produse din domeniul agricol

ASISTENTA  SOCIALA i
CONSILIERE PENTRU
PROBLEMELE ROMILOR

-evidenta dosare prestatii si servicii sociale(modificare,
completare,suspendare,incetare, repunere in platd)
-efectuare anchete sociale

-evidenta dosare ajutor de incalzire

-monitorizare persoane sau familii aflate in dificultate

BIROU CONTABILITATE,
SALARIZARE,

IMPOZITE SI TAXE LOCALE

-elaborarea bugetului,executie bugetara
-elaborare si depunere situatii financiare , alte lucrari

solicitate de catre institutiile judetene

-impunere fiscald, verificarea declaratiilor de impunere,
clacularea impozitelor,inscrierea in ev identele fiscal a
cazurilor noi

-emiterea finstiintdrilor de platd, 1ncasarea impozitelor,
taxelor si a altor creante la bugetul local, depunerea
numerarului incasat la Trezoreria Slobozia

Eliberarea certificatelor de atestare fiscal

-evidenta procese verbale de contraventie,preluare in

debit,confirmare

ACHIZITII PUBLICE

-asigura transparenta procesului de achizitie publica prin

activitatea de informare si de publicare privind pregatirea si
organziarea procedurilor de licitatii

-intocmeste fisa de date a achizitiei Tn cadrul
documentatiilor de atribuire, asigura desfasurarea
procedurilor

-intocmeste programul anual al achizitiilor publice
-pastreaza dosarele de achizitii, concesiuni si inchirieri

-Intocmeste caietele de sarcini si organizeaz4 licitatiile




-tine evidenta ofertelor de prezentare depuse de operatorii

economici
URBANISM/CADASTRU -primire  cerere, analiza dosar, elaborare
MEDIU documente

-emitere certificate de urbanism si autorizatii de

constructie

CONSILIER JURIDIC/

RESURSE UMANE

-asigura reprezentarea autoritatii publice in cauzele aflate

pe rolul instantelor de judecatda si Intocmirea
documentatiei necesare pentru instantele din tara
-intocmire si avizare contracte

-evidenta sentintelor civile si penale

-evidenta mandatelor de executare a activitatii Tn folosul
comunitatii

-eliberarea adeverintelor de vechime, la cerere

-evidenta dosarelor asistentilor personali

BIBLIOTECA/ -asigurare acces cititori la fondul de carte si servicii
CASA DE CULTURA BIBLIONET
-organizare expozitii de carte, manifestari culturale
- organizare spectacole, participare in cadrul concursurilor
si festivalurilor de folclor judetean si national
SERVICIUL VOLUNTAR | -asigurd interventia in sectorul de baza- teritoriul
PENTRU SITUATII DE | administrativ si Tn localitatile si la operatorii economici cu

URGENTA

care are incheiat contract de interventie







